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Creacion de usuarios VUCE

Para acceder a la Ventanilla Unica de Comercio Exterior (VUCE), los importadores, exportadores, agentes de aduana y laboratorios, requieren lo
siguiente:

® Numero del RUC de la empresa o persona natural para la cual realizarén los trdmites
® (Cddigo de usuario: identificador de la persona

® Clave o password: Es una contrasefia que Unicamente debe ser de conocimiento de la persona usuaria del sistema.

Estos datos se registran en el Portal Web de la Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria — SUNAT /Operaciones en Linea.
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@ Ingresar al Portal de SUNAT & SUNAT |

Si el representante legal es quien realizard los trdmites en la p SUNAT OPERACIONES EN LINEA |

RUC:

VUCE, ir directamente al paso 6. L@ e ———— |
- El representante legal de la empresa debe ingresar a . Oficina Virtual ﬁ

. . & 10993636993
' V\{ww.sunat.gob.pe y b}JsFar la secocm Operaciones en www.sunat.gob.pe g}\ﬁgém
| Linea. Consignar los codigos requeridos en la ventana CLAVE:
Ingrese Clave de SOL, y dar click en acceder a la opcion |m‘ I
| Administracion de Usuario.
L - - -
[ Administracién de Usuarios Secundarios | T TN N N ST AT
E8ta.06ci80 I parmits &ear ¥ inodiicar Ustialos SOL raalsconisdss 8 5 usuado, pars sUtorisss 3 otal) persarna(s)  Gus sccedn s datarinados @ Crea clon de Usuarlo Secundarlo |
e — - En la pantalla Administracion de Usuarios Secundarios, se |
B creardn nuevos usuarios, otorgandoles Perfiles y Roles, para |
esto dar click en Ingresar.
s - El Sistema le permite al Usuario Principal crear hasta 1000
| T CETI34 Usuarios Secundarios, identificados con sus DNIs.
Hon e becaments R - Luego de registrar correctamente los datos solicitados por el
| oomes Bactiines e Sistema'y confirmarlos, dar click en Asignar perfiles.
| Aoignar Pefies | [ Retroceder |
-



@ Seleccion de Perfiles

En el &rea Perfiles, marcar en el recuadro la opcion Mis
tramites aduaneros y seleccionar la opcion VUCE.
Seguidamente hacer click en Grabar.

El Sistema regresard a la pantalla Administracion de
Usuarios Secundarios con los datos ingresados y un
mensaje el cual se aceptara.

Indiaue & somtnuacen los roles Gue eses sngner ol vavane TORRES ARANDA, MIKITA ( VUCE1234 )
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@ Cambio de Clave de Usuario Secundario |

- Para mayor seguridad, el Usuario Secundario debe cambiar la clave |
que le ha sido asignada. Para ello, deberd ingresar a la pagina Web: |
http://www.sunat.gob.pe, dar clic en SUNAT OPERACIONES EN
LINEA y consignar el RUC de la empresa, el usuario secundario y la

clave proporcionada.

Posteriormente, se debe ingresar a la opcion Cambiar Clave, |
donde ingresara la clave asignada y la nueva clave, luego presionar

Grabar para registrarlo.
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@ Asignacion de Roles

-

+ Seguidamente, seleccionar el Usuario y dar click en la opcion Asignar |

Roles, donde podra escoger UNO de los siguientes:

1

Roles Dirigido a Permite
VUCE.USUARIO. Personal de apoyo en la Realizar consultas de los
CONSULTA empresa. trémites en marcha
VUCE.USUARIO. Personal de la empresa Realizar trdmites y consultas
OPERACION que realiza los tramites en representacion nuestra

Personal de la Agenciade | Realizar trdmites y consultas
VUCE.USUARIO.

AGENTE_ADUANA

Aduanas que realiza los
trdmites por la empresa.

en representacion nuestra

Personal de los
Laboratorios que realiza

Realizar trdmites y consultas
en representacion nuestra

VUCE.USUARIO. los tramites por la
LABORATORIO empresa. (Exclusivo para

los tramites del Instituto

Tecnolodgico Pesquero)

Personal de la empresa Realizar tramites y consultas
VUCE.USUARIO. que supervisard todos los | realizados por él o por
SUPERVISOR tramites en la VUCE. cualquier otra persona en

nombre de la empresa

Ingreso al Sistema VUCE

- Con el Usuario vy su respectiva clave podrd ingresar al Sistema VUCE, en la

direccion: http://www.vuce.gob.pe, haciendo click en la opciéon Mercancias

restringidas.

notificaciones de sus tramites.

- Seguidamente, en la opcion Autenticacion SOL, debe ingresar el RUC de la
empresa o persona natural, el codigo de Usuario y su respectiva Clave.

- Luego del mensaje de autorizacién de acceso deberd llenar sus datos como
Usuario y su direccién de correo electrénico, a donde se le enviara las

Después de leer y aceptar las condiciones del servicio, podrd ingresar al
| Sistema de la VUCE.
- En adelante sélo serd necesario este paso.

www.vuce.gob.pe




